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KANEPI VALLAVALITSUSE

IT SPETSIALISTI AMETIJUHEND

Tookoha nimetus: IT spetsialist

Tookohale nimetaja: Vallavanem

Teenistuskoha asukoht: | Kanepi vald

Palgagrupp: 2- keskastme spetsialistid

Vahetu juht: Vallavanem

Alluvad: Puuduvad

Tootaja asendab: Vallavanema késkkirjaga maératud isikut

Tootajat asendab: Vallavanema késkkirjaga maératud isikut

IT spetsialist juhindub oma t66s kédesolevast ametijuhendist, kdigist Eesti Vabariigi
oigusaktidest, Kanepi Vallavolikogu maarustest ja otsustest, Kanepi Vallavalitsuse maérustest ja
korraldustest ning Kanepi Vallavalitsuse tookorralduse juhenditest.

Tooandja poolt kehtestatud nduded | 1. Korg voi kutsekeskharidus voi kutsealane
taiendkoolitus.

2. Tooalased teadmised ja oskused, t66d reguleerivate ja
valdkonnaga seonduvate digusaktide tundmine.

3. Pohiteadmised operatsioonisiisteemidest,
arvutivorkudest ja IT korraldusest.

4. Eesti keele oskus kdrgtasemel. Inglise keele
ametialase sOnavara tundmine.

5. Autojuhilubade olemasolu.

6. Kohusetunne, otsustus- ja vastutusvoime.

Tookoha pohieesmark Infosiisteemide administreerimine ning infotehnoloogia-
ja sidevahendite funktsioneerimise tagamine
vallavalitsuses ja valla asutustes.

Tootajaga kokku lepitud todiilesanded

Vallavalitsuse ja valla asutuste riist- ja tarkvara torgeteta funktsioneerimise tagamine ning
esinevate rikete kiire korvaldamine voi korvaldamise organiseerimine.

Tarkvara versioonide kaasajastamine. Kasutatava tarkvara legaalsuse tagamine.

Vallavalitsuse ja valla asutuste audio-videosiisteemide ja kontoritehnika (sh koopiamasinad,
printerid) hiireteta t66 tagamine.

Vallavalitsuse ja valla asutuste serverite administreerimine, hooldus, andmebaaside sdilimise
tagamine (sh andmekaitse ja andmetest varukoopiate tegemise korraldamine).

Asutuste tootajate arvutialane ndustamine ja vajadusel koolitamine.

Arvutivorgu andmeturbemeetmete viljatodtamine tagamaks, et juurdepéds siisteemidele,
andmetele ja programmidele piirdub volitatud kasutajatega.

Valla kodulehe administreerimine.

Ulevaate omamine kasutatava riist- ja tarkvara ning kontoritehnika seisukorrast ning
ettepanekute esitamine nende uuendamiseks.

Vallavanema voi tema asendaja poolt antud iihekordsete korralduste taitmine kui need ei ole
vastuolus todkoha pohieesmérkidega.

IT spetsialist teeb koostddd: |




vallavalitsuse teenistujate ning valla asutustega.

IT spetsialistil on Gigus:

saada informatsiooni, dokumente jm vallavalitsuse teenistujatelt ja valla asutustelt temale
pandud teenistusiilesannete tditmiseks;

vastavalt kehtivale korrale saada to6iilesannete paremaks tditmiseks tdienduskoolitust;

saada tooiilesannete tiitmiseks vajalikke toovahendeid,;

saada tooiilesannete tditmiseks vajalikku transporti ja sidevahendeid voi seaduse alusel isiklike
vahendite kasutamise eest hiivitust;

IT spetsialist vastutab:

oma ametijuhendi piires tema poolt viljastatud dokumentide ja informatsiooni digsuse eest;

ametijuhendis toodud todiilesannete digeaegse ja kvaliteetse tiitmise eest;

temale toiseks kasutamiseks iileantud vara sihipdrase kasutamise ja sdilivuse eest;

t60 tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, teiste inimeste perekonna- ja eraelu
puutuvate andmete ning muu konfidentsiaalsena saadud informatsiooni hoidmise eest vastavalt
kehtivatele seadustele ja eeskirjadele.

Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit ei vOi muuta td6taja ndusolekuta, kui muutuvad oluliselt teenistusiilesannete
taitmiseks kehtestatud nduded, muutuvad oluliselt ametijuhendis méératud teenistusiilesanded,
suureneb oluliselt teenistusiilesannete maht voi kui teenistusiilesannete muutmise tottu viheneb
pohipalk.

Kéesolev ametijuhend allkirjastatakse tootaja poolt kahes eksemplaris, millest iiks jaib tootaja
toolepingu juurde ja iiks antakse todtajale.

IT spetsialist ees-ja perenimi

Kéesolevaga kinnitan, et olen tutvunud ametijuhendiga, kohustun jargima selle sétteid ja olen
teadlik oma iilesannete tditmisega kaasnevast vastutusest.
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